TUTORIAL SGCEX

Acesse o endereco: www.npd.uem.br/sgcex/ e faca o login institucional (SEM @uem.br)
com a mesma senha utilizada para acessar seu e-mail da UEM;

E-mail institucional da UEM A Preencha o campo do Email x
A\ Freencha o campo da senha x

1. Escolha uma acdo nos botdes abaixo (Novo Curso de Extensido ou Novo Evento de Extensdo / Relatério Curso de Extensdo
ou Relatério de Evento de Extensdo) ou uma opg¢do na barra de ferramentas acima;

ﬁ Inicio Resolugdes e Formularios ¥ Q Sistema ¥ N Curso de Extensao X \4) Evento de Extensao ¥ —, Meus Projetos Q Acompanhar Registrar Processo Analise PAD E Sair

CURSO DE EXTENSAO EVENTO DE EXTENSAO

Um Curso de Extensio é um conjunto arti de stivi Sgicas de carater tebrico, tebrico-prético elou Um Evento de Extensdo & uma stividade de curta duragio, sem caréter continuado que envolve a spresentacio e/ou
pratico, planejado, organizado e avaliade de modo sistematico. Os Cursos de Extensdo podem atusr nos seguintes niveis: i do ] ou produto ivo, cultural, social, cientifi ¢ oude ¢do da UEM e
de outros setores da sociedade, e se caracteriza por.

- Iniciagio - tem como objetivo oferecer nogdes i brias em uma érea ifica do i a0 plblico;

« Congresso - evento de 8mbito regional, nacional ou i i que redne ici de if ou
- Atuslizacdo - tem como objetivo principal atualizar & ampliar conhecimentos, habilidades ou técnicas em uma &rea do issionais em ativi tais como: palestras, sessdes técnicas, sessdes dirigidas, conferénciss, oficinas,
conhecimento. icags ini rodas de conversa, dentre outros;

- T B ca i - tem como objetivo principal treinar e capacitar diferentes piblicos em s indrio - evento cientifico em éreas de i i que podem ser reali na forma de: encontro,
atividades profissionais especificas. simposio, semanas académicas, jornada, coloquio, férum e reunido, dentre outros;

- Ciclo de debates - ativi: iais que visam & di: go de um tema

=4 Novo Curso de Extensdo + Relatorio Curso de Extens3o = Exposico - exibico plblica de obras de arte, produtos, servicos, dentre outros;

- Espetaculo - apresentacio artistica de carater piblico;

= Evento esportivo - torneio, olimpi: S0 esportiva, dentre outros;

- Festival - série de atividades culturais (ex. artisticas, i ientifi ogi € outras)
simultaneamente;

- Visita técnicaivisgem de estudos - a instituics ou lugares com finalidade académica, exceto
aquelas previstas nas atividades curriculares;

« Ciclo de Palestras - uma ou mais apresentagdes orais sobre um tema i ou

== Novo Evento de Extensio <= Relatorio de Evento de Extensao

2. Apds declarar que leu a legislagdo vigente e esta ciente, comece o preenchimento dos campos (é possivel colar texto)

1 IDENTIFICACAD | 2 AREA DE ABRANGENCIA 3 REALIZACAD 4 PARTICIPANTES NFORM S G CRCAMENTO

Sobre o Curso

11 Titulex



file:///C:/Users/Ísis/Desktop/www.npd.uem.br/sgcex/

3. Convénio especifico é feito com Institutos e Fundacdes ja tém convénio com a UEM, para o gerenciamento do projeto;
3.1.Se sim: serd aberta um lista com os conveniados, sendo obrigatoriamente com 60 dias de antecedéncia (tramitacdo
com a PLD/Convénios e PJU);
3.2.Se ndo: pede-se 30 dias de antecedéncia, tempo habil para tramitacdo na DEX e Departamento;
3.3.Caso nao seja possivel submeter o projeto com 30 dias de antecedéncia, a Resolucdo permite uma excec¢do, desde
que o projeto esteja aprovado antes do seu inicio, com declara¢do de ciéncia dos prazos;

— Informacoes de Corvenio e Data de Inicio

1.5 Havera convenic especifico para este Curso?
(Osim (@Mic
16 Periodo de realizacao:

DDEdam ciéncia do Artigo 14, Resolugdo 024/2017-CEF, referente a0 periods de antzcedéncia minima pars submissdo de projetos! (3]

Diata Inicio | El Dista Final | i |

4. Escolha a Unidade e a Subunidade proponente (onde o projeto sera aprovado), conforme exemplo na figura abaixo:

Unidade | CENTRO DE CIENCIAS EXATAS - CCE-DIR [«

Subunidads: | DEFARTAMENTC DE FISICA - CCE-DFI | - |

5. O campo Outros Orgdos Proponentes deverd ser preenchido somente se for uma proposi¢do conjunta com outro setor,
devendo ser aprovado em ambos os setores;

6. Caso contrario e, se necessario, preencha apenas o campo Orgdos Envolvidos (configurando apenas como outro Orgdo
participante, interno ou externo a UEM);

— Informagoes Basicas

17 Orgao Proponente:

Unidade: | CENTRO DE CIENCIAS EXATAS - CCE-DIR [«

Subunidade: | DEPARTAMENTC DE FISICA - CCE-DFI | - |

18 Outros Orgaos Proponentes:

+ Adicionar Outros Grglos Proponentes
1.g Ouires Orgaos Envobvidos:

4 Adicionar Orgdo da UEM 4 Adicionar Outro Orgao Externo

7. Para mudar de aba clique em Salvar. E necessario salvar aba por aba, em ordem, caso contrario perdera as informagdes
preenchidas;
8. Preencha a segunda aba e clique em Salvar;

2 AREA DE ABRANGENCIA = REALIZACAD

— Area de Abrangéncia do Curso de

2 Arear

21 Area de Conhecimento - CNPg | Ciénciss Exatss e da Terrs | -

[CJcomunicacic [Oreic Ambiente
Elcuiturs [COsscce
[Jpireitos Humsanos = Justica [Jtecnoclcgis « Producic

[JEcducacsc [JTrsbsinc

22 Area de Tematica da Extensao

Al Poblico Internc/UEM
[ Poblico do Municipio de Maringa-PR
[JPoblico ds Regisc

23 Previsso de abrangéncia do publico Clesbiics 3 T

[]Publico Nacional - Especificar Estados:

[]Pdblico Internacional - Especificar Paises:

E satvar




9. AcCarga Horaria Total é a soma da carga horaria de cada tema ministrado, e sera completada automaticamente;
10. A Carga Horaria de Certificagdo deve ser igual ou menor do que a Carga Horaria Total, quando existirem atividades
simultaneas, ou quando o participante ndopuder participar de todas as atividades;

1 DENTIFICACAD | 2 AREADE ABRANGENCIA | 3 REALIZACAD | ¢ PARTICPANTES | 5 INFORMAGOESGERAS | 0 ORCAMENTO | 7 ANDXOS

Reoltacko

Carpa Hordela Total

o, : , Célula bloqueada, sera a soma dos temas a serem
y @ cadastrados, logo abaixo
e 1] 20 CH de certificagio é o total do curso/evento ou , quando existir

previsio de atividades simultianea.
Outras Infoermagoes

teste

teste

11. O(s) Tema(s) devem ser cadastrados conforme a figura abaixo, nunca esquecendo de cadastrar os ministrantes e salvar;

39 Programa Previsto: (3]

CHPARCIAL | PERIODO HORARIO EDITAR
tema 1 10 21/08/2020 - 21/08/2020 00:01 &5 00:01 & @

—— R
<———‘_| 0 tema salvo corretamente aparecers na lista de temas

Programacao Curso

Tema
Temna ministrado:
Data | - =]
Horario Das ~| as -
Carga Horaria
Caracterizacao Tema Selecicne uma Opgéo -
Somente salvar depois de adicionar o(s)
ministrante(s)
[J Adicionar Atengdo: Um tema pode ter mais de um ministrante,

por isso, apos cadastrar o primeiro, repita a operagéo,
antes de sair.




MNowvo Participante

Farticipants {)Docente UEM (@) Técnice Administrative UEM  ()Discente Graduagio () Discente Pés-graduacde () Comunidade Externa

Tecrico Adminkstrativo Escolha a categoria do
ministrante, digite sua
Matricula matricula, ra, ou cpf
(comunidade externa)

= Adicionar 9 Fechar

Tecnico Administrativo

Matricula Pesquisar

Mome CPF

Setor SECRETARIA DA DIRETORIA DEE

L’ participante sera o Ministrante principal do Tema: @Ein' Dhﬁc-

Carga Horaria

Tipo de Atuagao Prevista

Preencha tipo de atuagio e a carga horaria

— Adicionar 3 Fechar

prevista e adicione

Para proseguir, em todas as abas, & necessario
salvar uma por uma, até a ultima, onde consta Alterar
“concluir”,

Atengdo: Para enviar um projeto, apos concluir e
necessario clicar no botio "submeter”

12. Preencha as informacdes de Inscrigdo, inclusive com valores, se houver (o sistema calculard a média automaticamente),
caso contrario, clique em “N3o havera cobrancga de taxa de inscricdo”;

1 IDENTIFICACAD | 2 AREADE ABRANGENCIA | 3 REMLEACED | 4 PARTICIPANTES | 5 INFORMAGDESGERAMIS | 6 ORCAMENTD | 7 AMEXOS _

Informacoes sobre as inscrnigoes

51 Inscricao

Local

Periodo de Inscnigies

De 14/08/2020 g2 | até 14/08/2020 izl
Horér  pas | posod ~| & |oowm1 o
5.2 Valor das Inscricao
Acadamicos R% 10,00 Docentes: R$ 20,00
Servidares Tecnico-Administratives R% 30,00 Dizcente de Pas-Graduagao R% 40,00

Outras Categorias R$ 50,00 D MNio haverd cobranca de taxa de insorigio



13. Se optar pela divulgagdo do Curso ou Evento na Internet é necessario o preenchimento dos campos, conforme a figura
abaixo:

5.3 Divulgacao e Contato do Curso

Informacdes pars divulgacdo na pagina ds Pri-Reitois de Extensdo e Culturs no Facebook e demais meios de comunicacdo internos.
Qualguer divida sobre as informagdes de divulgagdo, favor entrar em contato com a Diretoria de Cultura - 3011-2880.

Curso pode ser divulgado? OSim @Néa

E-mail: Ex.: dex.secretaria@gmail.com Websits: Ex.: http://wean.desx.uem.br/
Redes Sociais: Ex.: https://www.facebook.com/pec.uem/ Telefone
Cbservacoes:
| [ salvar |

14. Apds salvar, preencha a aba referente a Orgamento, conforme as figuras abaixo:

& PARTIOIPANTES l § INFORMALTES TERAIS 6 ORCAMENTO | At

oo para este Curso? NEO Poﬁnido na primeira aba I

CONVENo para este

S0 a3 receites Ge foNte xema Porem que
ndo secdo acministeadas pals UEM. Exemnpios CEITAS
de tecwitas CAPES. CNPQ. entre cutres

Recetar,

6.3 Espociicagies Recedtas:

Valores ja calculados conforme
a meédia de inscrigio e jaretidos
os custos da DREM

15. Outras fontes

6.4 Adicionar Receitas Provenienies de &g&usdal.ﬂ-l
Adicionar os recursos de outros setores, como

- por exemplo do Centro
<+ Adicionar
6.5 Adicionar Receitas Bxiernas Administradas pela UEM (3
S3o receitas obtidas de drgdos externos (ex.
ici Caixa Ecencmica e Fundagdo Araucaria) que
+ Adicionar s80 executadas por meio da UEM.

TOTAL RECEITAS R$ 21,00




16. No campo Despesas, insira os valores observando os limites da legislacdo vigente (calculo automatico, inclusive das taxas);

— D
6.6 EspecificagDes Despesas.
Pessoal e Encargos Sociais (wvinculo UEM) R% 0,00
Limite de sté 20% da receita arecadads
Ciarias cu Indenizacdes de Despesas com Aliment R% 0,00
Material de Consumo R% 0,00
Passagens e Despesas com Locomocao R4 0,00
Duiros Semvigos de Terceiros — Pessoa Fisica
ar Servigos Tecnicos Profissionais (Pessoal BExternal R$ 0,00
I
] Encargos Patronais [20% INSS)
<y Cutros Servicos de Ter R$ 0,00
v
Ouiros Senicos de Terceiros - Pessoa Juridicac
ar Divulgacao e Propaganda R$ 0,00
) Fomecimento de alimentacdo R$ 0,00
di Servicos Graficos e de Encademacdes R$ 0,00
) Fotocopias Geerod R$ 0,00
I
17. Para Eventos de Extensao ndo ha taxas, apenas reserva técnica;
&) Fotocopias Deerod F£ 0,00
i Cutros Servigos de Terceiros R% 0,00
o Material Permanents R£ 0,00
hy Cbras e Instalacdes R$ 0,00
SUBTOTAL (1) F.t 0,00
Reserva Técnica [T R% 0,00
al Orgamento Geral da UEM (3] R£ 0,583
b Custos Operacionais Adminisirativos da PEC/DEX. (&) R% 0,42
< Orgacis) Proponentsis! (@ R$ 2,15
o Custes Operacionais Conveniada (3 R% 0,00
SUBTOTAL (2) Ft 3,57
TOTAL DESPESAS R% 3,57
SALDOD Ft 17,43

|- & salvar




18. A ultima aba é utilizada para anexar documentos que julgar necessarios, por exemplo, uma aprovagio prévia, e/ou para
completar com informacdes que achar importante, caso ndo conste no formulario;

Envie gs arguives complementares do relatdric de CURSO/EVENTOC em questdc em formate PDF.

Selecione o Tipo de Arquive que deseja Anexar a proposta; | - Selecione o Tipo - | - |

[

- Informagoes complementares do projeto

|Bcsdigerons H DR @ B||x T BEGB « ~|/[Qts B %/ eenRo =gy
(B I U S X x*|L|;x =/ #/»H =259 %H|e MERQOM= G Q= O
l&tiln -“ Format.._ -H Fonte -“ Ta... -Hi— -I T

Espaco pars Informagdes Complementarss

|. Concluir ./ |

19. E possivel corrigir as informac&es antes de submeter o projeto, basta clicar em Editar Projeto, lembrando sempre de
salvar aba por aba;

20. Ao final, cligue em Submeter Projeto, o mesmo serd enviado ao Protocolo Geral para registro do nimero do Processo e
em seguida serd enviado "a Diretoria de Extensdao — DEX.

Curso de Extensao

2 AREADE ABRANGENCIA | 3 REALZAGAOD | 4 PARTICIPANTES NA ORGANIZAGAO [ 5 INFORMAGOES GERAIS I 6 ORGAMENTO

— Sobre o Curso

Numero / Ano Processo: 0/0



